
Sie suchen einen besonders schönen Platz zum Leben und Arbeiten? Maulburg mit rund 4.300 Einwohner  
ist eine attraktive Gemeinde im Wiesental zwischen Schopfheim und Lörrach. Mit sehr gut ausgebauter Infrastruktur 
– von Ladengeschäften für den täglichen Bedarf bis hin zum eigenen Hallenbad – ist Maulburg als Industriestandort 
und Arbeitsplatzschwerpunkt im Mittleren Wiesental weit über die Landkreisgrenzen hinaus bekannt.
Die zukunftsgewandte Lebensqualität spiegelt sich wider in zeitgemäßen Kinderbetreuungs- und Schulangeboten, 
einer überdurchschnittlich ausgebauten Kinder-, Jugend- und Familienarbeit sowie vielfältigen Möglichkeiten für 
sportliche und kulturelle Aktivitäten.  Das soziale Miteinander in der sympathischen dörflichen Struktur ist von 
einem überaus lebendigen Vereinsleben geprägt. Nicht zuletzt – die grenznahe Lage zur Schweiz und zu Frankreich 
sowie die hervorragende verkehrstechnische Anbindung, u. a. der Zugpendelverkehr nach Basel, ermöglichen es in 
besonderer Weise, die Vorzüge einer Erholungs- und Tourismuslandschaft zu genießen, um gleichwohl die 
Angebote der Städte Basel, Zürich oder Freiburg und Straßburg unkompliziert nutzen zu können.

Die Gemeinde Maulburg sucht zum 01. September 2023 eine:n

Auszubildende:n zur Verwaltungsfachangestellte:n (m/w/d) 

Verwaltungsfachangestellte organisieren und erledigen Arbeitsvorgänge einer Kommunalverwaltung. Sie beraten 
Bürger, stellen Urkunden und Bescheinigungen aus, bearbeiten Vorgänge, führen rechtliche Prüfungen durch und 
erstellen Anschreiben und Statistiken. Bei der Gemeinde Maulburg durchlaufen die Auszubildenden alle Bereiche 
der Verwaltung (Bürgerbüro, Bauamt, Haupt- und Ordnungsamt und Finanzverwaltung). Durch die Vielseitigkeit der 
Tätigkeiten stehen Verwaltungsfachangestellte im ständigen Kontakt mit Bürgern. 

Die Ausbildungsdauer beträgt drei Jahre, eine Ausbildungsverkürzung aufgrund eines entsprechenden Schul-
abschlusses ist möglich. 

Im ersten und zweiten Ausbildungsjahr findet Blockunterricht an der Kaufmännischen Berufsschule in Lörrach statt; 
im dritten Lehrjahr schließt sich der Vorbereitungslehrgang zur Abschlussprüfung der Badischen 
Gemeindeverwaltungsschule mit einem zeitlich Umfang von 420 Stunden im Block (üblicherweise in Lörrach) an. 

Durch diese duale Ausbildung kann das erworbene Wissen gleich im Arbeitsalltag, zum Beispiel in diversen 
Fachbereichen oder im Bürgerbüro, angewendet werden.

Wir wünschen uns 

 eine:n Bewerber:in mit mindestens einem sehr guten Hauptschulabschluss
 gute schulische Leistungen
 Freude am Kontakt mit Menschen
 sorgfältiges Arbeiten
 Verantwortungs- und Pflichtbewusstsein.



Wir bieten

 eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung in einem lebhaften Arbeitsumfeld über 3 bzw.2,5  
Jahre

 eine Ausbildung in einer kleinen Verwaltung mit flachen Hierachien
 Feedbackgespräche nach jeder durchlaufenen Ausbildungsabteilung
 viele nette Leute in einem guten Betriebsklima
 moderne und gut ausgestattete Arbeitsplätze 
 attraktive Angebote im Rahmen des Betrieblichen Gesundheitsmanagements
 Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch die Möglichkeit einer Teilzeitausbildung.

Auf den Ausbildungs-Platz, fertig, los! 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum 18.09.2022 per E-Mail  im PDF-

Format an personal@maulburg.de. 

Näheres zur Gemeinde Maulburg erfährst du unter www.maulburg.de.

Solltest du Fragen haben, darfst du sich an die Personalabteilung, Frau Daniela Oswald unter der Tel. Nr. 
07622/3991-33 oder per E-Mail daniela.oswald@maulburg.de wenden.
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